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BÁO CÁO
Tổng kết công tác tháng 02/2018 và kế hoạch công tác tháng 03/2018
Căn cứ vào các công việc đã thực hiện trong tháng 02/2018 và chuẩn bị kế hoạch hoạt động trong tháng 03 năm 2018, Trung tâm Quan hệ Doanh nghiệp có những nội dung báo cáo với Ban Giám Hiệu, như sau:
I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 02/2018
- Thực hiện khảo sát việc làm sau khi tốt nghiệp của học sinh, sinh viên khóa 2014CĐ, khóa 2015TC để thực hiện tư vấn, giới thiệu việc làm phù hợp cho các em.
- Tiếp nhận và thực hiện công tác thu thập thông tin tuyển dụng của các doanh nghiệp, đưa thông tin tuyển dụng của các doanh nghiệp lên cổng thông tin việc làm http://lttc.edu.vn và http://vieclam.lttc.edu.vn cho học sinh, sinh viên lựa chọn việc làm phù hợp;
- Thực hiện công tác tư vấn, giới thiệu việc làm cho học sinh, sinh viên khóa 2014CĐ, 2015TCCN đã tốt nghiệp; 
- Thực hiện công tác tư vấn, giới thiệu việc làm bán thời gian cho học sinh, sinh viên đang theo học;
- Hiệu chỉnh hồ sơ tài liệu lưu trữ tại đơn vị để giao nộp về kho lưu trữ nhà trường;

- Thực hiện các hoạt động chuyên môn khác.

II. DỰ KIẾN CÔNG TÁC THÁNG 03/2018 VÀ PHÂN CÔNG CÔNG VIỆC CÁC THÀNH VIÊN TRUNG TÂM THỰC HIỆN
1. Dự kiến công tác tháng 03/2018:

- Tiếp tục thực hiện khảo sát việc làm sau khi tốt nghiệp của học sinh, sinh viên khóa 2014CĐ, khóa 2015TC để thực hiện tư vấn, giới thiệu việc làm phù hợp cho các em.
- Tiếp nhận và thực hiện công tác thu thập thông tin tuyển dụng của các doanh nghiệp, đưa thông tin tuyển dụng của các doanh nghiệp lên cổng thông tin việc làm http://new.lttc.edu.vn và http://vieclam.lttc.edu.vn cho học sinh, sinh viên lựa chọn việc làm phù hợp;
- Thực hiện công tác tư vấn, giới thiệu việc làm cho học sinh, sinh viên khóa 2014CĐ, 2015TCCN đã tốt nghiệp; 
- Thực hiện công tác tư vấn, giới thiệu việc làm bán thời gian cho học sinh, sinh viên đang theo học; 
- Tham quan các Công ty liên kết và thăm giảng viên, HSSV tham gia thực tập tại các Công ty; 
- Giao nộp hồ sơ tài liệu lưu trữ tại đơn vị về kho lưu trữ nhà trường đúng theo quy định;

- Thực hiện các hoạt động chuyên môn khác.

2. Phân công công việc các thành viên Trung tâm:
Ông Đinh Văn Đệ - Phó Hiệu trưởng – Phụ trách Trung tâm, thực hiện phân công công việc đối với các thành viên Trung tâm, như sau:

- Ông Lương Xuân Thịnh thực hiện các hồ sơ sau:

+ Xây dựng Kế hoạch tham quan các doanh nghiệp; 

+ Nghiên cứu, bổ sung chức năng, nhiệm vụ của Trung tâm Quan hệ doanh nghiệp

+ Xây dựng kinh phí quà tặng cho Doanh nghiệp kinh đi tham quan

- Bà Hồ Thị Khuyên thực hiện soạn thảo các văn bản: 
+ Tờ trình về việc tổ chức chương trình thi nâng bậc nghề 3/7, 4/7, 5/7, 6/7, 7/7 trình Hiệu trưởng phê duyệt; 
+ Thông báo về việc xây dựng chương trình thi nâng bậc nghề 3/7, 4/7, 5/7, 6/7, 7/7 gửi đến các Trưởng khoa thực hiện;
+ Thông báo về việc đào tạo lại, bồi dưỡng nâng cao tay nghề công nhân, người lao động trong doanh nghiệp gửi đến các Trưởng khoa (theo Quyết định số 2675/QĐ-UBND ngày 24 tháng 5 năm 2012 của UBND Thành phố Hồ Chí Minh); 
+ Thực hiện lập danh sách các công ty với các thông tin: Tên Công ty; Giám đốc công ty; Điện thoại liên hệ; Email; Ngày thành lập công ty.
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